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Tutorial para estudiantes 

Cómo solicitar y emitir una constancia de presencia en 

Examen/evaluación/Trabajo práctico 

 

1. Ingresar a SIU AUTOGESTIÓN 

2. Seleccionar en Propuesta la Carrera o Programa del cual se quiere descargar 

certificado de asistencia.  

 

3. Ir a la pestaña Trámites y seleccionar la operación Solicitar Constancias y 

Certificados. 

 

 

 



 
 

Fecha tutorial 25/9/2024                                                                                   2 
 

4. Para solicitar una constancia o certificado, debemos presionar el botón "Nueva solicitud", 

situado en la parte superior derecha de la pantalla. 

 

 

 

5. En este menú desplegable debemos seleccionar el tipo de constancia que queremos 

solicitar. En este caso solicitaremos la Constancia de Evaluación Parcial que nos 

permite justificar la asistencia. 

 

6. En “Presentar ante” debemos escribir ante quien presentaremos la constancia. 
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7. Seleccionar el año académico y luego presionar el botón Filtrar 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Al filtrar solo aparecerán los exámenes a los que estemos inscriptos/as de la Carrera o 

Programa (referencia: punto 2 de este tutorial). Cabe señalar que  si no figura deben consultar 

al equipo docente si lo generó y cargo la asistencia/calificación (no figurará si estuviste 

ausente). 

 

8. Debemos seleccionar el examen para el cual queremos solicitar la constancia. 

9. Hacer clic en Imprimir   y esperar unos minutos a que el sistema procese la solicitud.  
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10. Para finalizar se abre el listado de solicitudes dónde se encuentra disponible el 

certificado en formato PDF. Hacer clic y guardar en su computadora o dispositivo.  

 

11. Seleccionar la opción “Guardar archivo”  y el mismo se descargará en el equipo con la 

denominación “Comprobante.pdf” 

 

 
 

12. La constancia obtenida posee un código de verificación QR que podrá ser utilizado por 

terceros para su validación.  

 


